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1 Die Web-to-Print-Anwendung starten

Die Web-to-Print-Anwendung der IGS ermdoglicht Thnen, Marketing-Material der IGS mit dem Logo
und der Anschrift Ihres Sonnenstudios an lhrem Drucker auszudrucken oder Uber eine
angeschlossene Druckerei zu bestellen.

Zur Web-to-Print-Anwendung der IGS gelangen Sie Giber die Internetseiten der IGS:

http://www.geprueftes-sonnenstudio.de

Loggen Sie sich dort mit lhrer Kennung und Ihrem Passwort ein.

Hotme - Koritakt - Impressum Slte

Suche

ingen, Anregungen, Belspiele, Muster und Vorlagen
Sonnenstudios®

Hier fincien Sie

fr "Werkzeu h Wi den G S-Mitgliedern elne FOlle von Tnsirumente
e VErsE ien zur Verfagung, die Indivicduell an die Bedrfnisse jedes
ginzelnen @3at werden Kdnnen.

u den verschiedenen Abteilungen im WerkzeugKkasten
em Loglin aktiviert. Also: erst einloggen (oben rechts oder am
gﬁlann lesen und klicken.

orials": Werbung fiur "Gepriifte Sonnenstudios”

ine Serie von ldeen und Yorschlagen fur die Planung und Durchfihrung
von Werbekampagnen fir das "Geprifte Sonnenstudio": Saisonale,

®  Themen- und Anlass-Kampagnen. Kampagnen-Planung, Media- F'Ianung
. Ziele, Strategien und Ablaufe.

5 7u den Tutorials (Mur fir Mitglieder - bitte einloggen)

==

Werkzeugkasten Werbung

Individulaisierbare Druckvarlagen fr Poster, Flyer, Aufkleber etc. finden Integrierte Werbe- und
Sie im "Werkzeugkasten Werbung". Das EinfUgen der Studio-Adresse und PR-Kampagne mit Blumen-
Ogr. des Logos erfolgt autormatisch. Der Ablauf ist einfach und schnell Aktion und Foto-YWetthewerb

erledigt - von der Auswahl bis zum Druckauftrag! (Nur fr Mitglieder - bitte Hier geht’s zur
Frihjahrskampagne

Photomed-Kongress 2009
Die Branche trifit sich ...

Beispiele fur W el aus der Studio-Praxis
Hier samrmeln wir wWerbemittel, die in realen Studios erfolgreich eingesetzt iPHOTO
Aarr

wiirdan  ale Anram ictar adar vinrlanan

Abbildung 1: Von der Homepage der IGS zur Web-to-Print-Anwendung

In den Kategorien (Register unterhalb des IGS-Logos) Kampagnen, Werbemittel, PR-Pressearbeit und
Organisation finden Sie jeweils einen Link zur Web-to-Print-Anwendung der IGS (hier: ,Personliche
Werbemittel bestellen®), der Sie direkt in die entsprechende Kategorie der Web-to-Print-Anwendung
leitet.
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2 Benutzerschnittstelle

Die Oberflache der Web-to-Print-Anwendung untergliedert sich in den Navigationsbereich und den
Inhaltsbereich. Im Navigationsbereich kénnen Sie zu den unterschiedlichen Seiten navigieren. Im
Inhaltsbereich werden die Inhalte der unterschiedlichen Seiten angezeigt.

Navigationsbereich Inhaltsbereich

Mitglied 2 @I

Abbildung 2: Benutzerschnittstelle der Web-to-Print-Anwendung
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3 Meine Dokumente

3.1 Dokument finden

Ilhre Dokumente finden Sie im Bereich ,,Meine Dokumente” in der entsprechenden Kategorie bzw.
Unterkategorie. Klicken Sie hierzu auf den Button Meine Dokumente. Nun sehen Sie unterhalb des
Buttons Meine Dokumente die Kategorien. Klicken Sie auf eine Kategorie, sehen Sie, falls vorhanden,
die zugehodrigen Unterkategorien. Klicken Sie gegebenenfalls auf die gewlinschte Unterkategorie. Im

Inhaltsbereich rechts sehen Sie alle Dokumente der Kategorie bzw. Unterkategorie.

Daten eines Dokuments:

Dokumenttitel

Beschreibung des

Dokuments

Grofde des Dokuments

Datum der Erstellung Mitglied 2 [ch

» Tabellenansicht

Meine Dokumente
Flyer

iX e s
N D ohne Logo
Sonne macht
Frithlingsgefiihle
Flyer DIN A4 4-farbig
Frithlingskampagne
Darte Drager
9.100 kB
01.04 2009

Didrte Drager
2,700 kB
01.04.2009

TBEENS

[ ohne Loga
Sonne macht
Friihlingsgefiihle
Folder DIN lang
‘Wickelfalz, 4-farbig
Frihlingskampagne
Dirte Drager

3.500 kB
01.04.2009

a

Meine Stammdaten
Meine Bestellungen

Abbi/dun_ : Meine Dokumente: Informationen und Funktionen

Klicken Sie auf einen der Button oberhalb des Dokumenttitels, um folgende Funktionen auszufiihren:

4 | Detailinformationen zum Dokument anzeigen
& Vorschau des Dokuments ansehen
m Dokument als pdf ansehen und speichern bzw. am Laserdrucker ausdrucken

= Dokument Uber angeschlossene Druckerei bestellen, falls moglich (Anzeigen kénnen nicht an
Druckerei weitergeleitet werden)

Vorschau des Dokuments ansehen
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3.2

Wechseln zwischen Objekt- und Tabellenansicht

Sie kénnen sich die Dokumente einer Kategorie oder einer Unterkategorie in Objektansicht (jeweils

mit Miniaturansicht und Daten des Dokuments) ansehen oder sich in Form einer Tabelle anzeigen

lassen. Zum Wechseln von der Objektansicht in die Tabellenansicht klicken Sie auf den Link
» Tabellenansicht. Zum Wechseln zur Objektansicht klicken Sie auf den Link » Objektansicht.

Méine I.Z:)okumeni:.é

¥ Kampagnen
P Anzeigen
¥ Flyer
¥ Poster
b ierbernittel
¥ PR-Pressearbeit
b Organisation

in die Tabellenansicht wechseln

Meine Dokumente
Flyer

i) =
| O ohine Logo
Sonne macht
Friihlingsgefiihle

Flyer DIN A& 4-farbig
Frihlingskampaane i
Dirte Drager

2,700 kB

01.04.2009

oy EECE
- [ ahne Logo

Sonne macht

Friihlingsgefiihle

Folder DIN lang

‘Wickelfalz, 4-farbig

Frahlingskampagne

Dirte Drager

3.500 kB

01.04.2009

Meine Stammdaten

Meine Bestellungen

Abbildung 4: Meine Dokumente in Objektansicht

Méine I.Z:)okumenfé

Meine Dokumente

b Kampagnen Flyer
P Anzeigen
b Flyer Titel Beschreibung
» Poster Sonne macht

Frithlingsgefihle Drager

b ierbernittel
b PR-Pressearbeit
b Organisation

Sonne macht

Frithlingsgefihle Driger

Sonne macht

Frithlingsgefihle Drager

Sonne macht
Frithlingsgefithle

Folder DIM lang Wickelfalz,

Meine Stammdaten

Meine Bestellungen

Abbildung 5: Mein_;g_..DO'f(“‘Dmente in Tabellenansicht
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Flyer DIN &4 4-farbig Frihlingskampagne Dért

i =
[ okne Logo
Sonne macht

4 Friihlingsgefiihle

Flyer DIMN A5 d-farbig
Frihlingskampagne
Dirte Drager

8,300 kB

01.04.2009

Flyer DIN A6 4-farbig Frihlingskampagne Dérte

Flyer DIN AS 4-farbig Frihlingskampagne Dérte

Mitglied 2 (I)

in die Objektansicht wechseln

erstellt

26.03.2009

26.,03.2009

26.03.2009

03.2009

i) | S]] =

- [ahne Logo

Sonne macht

4 Friihlingsgefiihle

Flyer DIN Ad 4-farbig
Frihlingskampagne
Dirte Drager

9,100 kB

01.04.2009

Mitglied 2 (I)

01.04.2009 | § |[o¢] [

01.04.2009 |4 |[o¢] [
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Klicken Sie auf einen der Button oberhalb des Dokumenttitels (in der Objektansicht) bzw. ganz rechts
in einer Tabellenzeile (in der Tabellenansicht), um folgende Funktionen auszufiihren.

i Detailinformationen zum Dokument anzeigen lassen
&} Vorschau des Dokuments ansehen
= Dokument als pdf ansehen und speichern bzw. am Laserdrucker ausdrucken (Druckvorschau)
»= Dokument Uber angeschlossene Druckerei bestellen, falls méglich (Anzeigen kdnnen nicht an
Druckerei weitergeleitet werden)
3.3 Detailinformationen zu einem Dokument ansehen
- =
[ 1 ohne Logo
Sonne macht
Frihlingsgefiihle
Flyer DIM A5 4-farbig
= Frihlingskarmpagne
Darte Drager
8,300 kB
01.04.2009
Mitglied 2 Q)
Meine Dokumente Meine Dokumente
b Karpsgren Flyer: Dokumentdetails
b Anzeigen
b Flyer Titel sonne macht Friihlingsgefiihle
b Poster Beschreibung Flyer DIN AS 4-farbig Frihlingskampagne Dérte Driger
Dateigriolfie 8.300 kb

b werbernittel
b PR-Prassearbeit
b COrganisation

Dateiname
erstellt am
letzte Anderung
Breite

Hihe
Seitenzahl
Aktionen

Meine Stammdaten
Meine Bestellungen

anzeige_sommer_2009,pdf
26.03.2009

0z.04.2009

0 mrm

0 rrm

o

+
.Q‘ Dokurnentvorschau anzeigen

-
-
=
#=| bestellen

pdf anzeigen

“ MACHT .
"FRUHLINGS = £~

Abbildung 6: Detailinformationen zum Dokument
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3.4 Dokumentvorschau ansehen

M AS 4-farbig
karmpagne

Mitglied 2 ;(I):

Meine Dokumente Meine Do

¥ Kampagnen
¥ Anzeigen
¥ Flyer
b Poster
b Werbemittel
b PR-Pressearbeit

Zum Weiterblattern auf
Dokument klicken

b Organisation

ONNE .

Meine Stammdaten j, xﬁkiw ?

Meine Bestellungen

Abbildung 7: Dokumentvorschau T Seitennummern

Gewilinschte Seitennummer
anklicken, um zur entsprechen-
den Seite zu wechseln

Wenn ein Dokument mehrere Seiten hat, erscheinen unterhalb des Dokuments die Seitennummern.
Die aktuelle Seitennummer hat einen weilen Hintergrund. Um zur nachsten Seite zu wechseln,
klicken Sie auf das Dokument. Wenn Sie auf der letzten Seite auf das Dokument klicken, wird wieder
zur ersten Seite gewechselt.

Oder klicken Sie auf eine Seitennummer, um direkt zu dieser Seite zu wechseln.
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3.5 Druckvorschau ansehen bzw. Dokument ausdrucken

|1 =

Ol ohne

Sonne macht
T Friihlingsqgefiihle
s~ U Flyer DIM &5 4-farbig
= Frihlingskarmpagne

Didrte Dra

g.300 kB

01.04.200

Mit diesem Button kann das
- PDF ausgedruckt werden

Mit dieéem Button kann das
PDF gespeichert werden

£ ew: oo B )
[y Y\ "N

L

GEFUHLE

1 Initiative: gepriftes Sonnenstudio Ihr Pariner for verantwortungsvolles und gesundes Braunen,
professlonalie Beratung und hohe Gualttatsstandards im Bereich Sonne & Solanum

Abbildung 8: Druckvorschau (hier im Acrobat Reader).
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3.6 Dokument bestellen

Sonne macht

Friihlingsgefiihle

Flyer DIM A5 4-farbig

= Frihlingskampagne
Dérte Drager
g.300 kB
01.04.2009

3.6.1 Schritt 1: Stiickzahl auswihlen

Zunachst wahlen Sie die gewiinschte Sttickzahl aus und klicken anschlieBend auf den Button weiter.

Unterhalb der Stiickzahl sehen Sie den Preis.

Meine Dokumente Bestellung
Meine Stammdaten Stlckzahl auswahlen
Meine Bestellungen Bestellung
1 Stﬂckzam auswa"hl-an Stiickzahl

2. Rechnungs- und Frithlingsgefihle - Vorbraunen

Lisferdaten Oberprifen

3. Bestellung Oberprifen
und abschicken

SONNE
MACHT

FRUHUNGS":Q
GEFUHLE

Saildhe

Jatzt die Hout ouf den Sommer
worberasan und Vilomin D fonken!
x

O et e
TAcram Seerr i fofe o TR 1 Seemen et & ST

‘Weiter zu Schritt 2
Abbildung 9: Bestellung Schritt1: Stiickzahl auswdéhlen

3.6.2 Schritt 2: Rechnungs- und Lieferdaten iiberpriifen

Mitglied 2 (D

Uberpriifen Sie die Rechnungs- und die Lieferdaten. Diese werden automatisch aus der Datenbank
eingefiigt, konnen aber hier in der Bestellung noch gedandert werden. Klicken Sie anschlieBend auf

den Button weiter.

Benutzerhandbuch Web-to-Print IGS, Version 1.1, 02.04.2009
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@ . Jidrg Siegeritz ()

Meine Dokumente Bestellung
Meine Stammdaten Rechnungs- und Lieferdaten Uberpriifen
Meine Bestellungen Bestellung
1. Stickzahl auswahlen Ansprechpartner
2. | Rechnungs- und Anrede II-I:herr V|

Lieferdaten Oberpriifen

Titel | ~

Worname |UWB

3. Bestellung Oberprifen
und abschicken

Machname |Gunzel

|
|
Abteilung | ‘
|

Funktion |GF

Rechnungsdaten

Firma | COMPOWER: GimbH |

Firma Zusatz ‘ |

Strasse [Urtarraut |

pLZ [7B228 |

Ort [Karlsruhe |

Telefon .43 721 453630 |

Fax ‘ |

E-Mail \uwe guenzel@comopwer com |
|

Internet ‘

Lieferdaten

Rechnungsdaten sind Lieferdaten

Zuriick zu Schritt 1 Weiter zu Schritt 3

Abbildung 10: Bestellung Schritt2: Rechnungs- und Lieferdaten (iberpriifen

Hinweis:

Die gednderten Rechnungs- und Lieferdaten gelten nur fur die aktuelle Bestellung. Wenn Sie die
Rechnungs- und Lieferdaten fir alle zukiinftigen Bestellungen dndern mdchten, missen Sie die
Anderungen im Bereich ,Stammdaten” vornehmen.

3.6.3 Schritt3. Bestellung iiberpriifen und abschicken

Uberpriifen Sie die Daten der Bestellung und sehen Sie sich das pdf Ihres Dokuments genau an.
Setzen Sie einen Haken in die Checkboxen ,,Ich habe die Druckvorlage tiberpriift und gebe sie hiermit
frei.” und ,Ich habe die AGB gelesen und erkldare mich mit ihnen einverstanden®. Wenn alle Daten
korrekt sind, klicken Sie auf den Button Bestellung abschicken. Falls Sie noch Korrekturen vornehmen
missen, kénnen Sie Giber den Button zurlick zu Schritt 2 springen.
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@. Jérg Siegeritz |(l)

Meine Dokumente Bestellung
Meine Stammdaten Bestellung Uberprifen und abschicken
Meine Bestellungen Bestellung
1. Stickzahl auswahlen Artikel
2. Rechnungs- und 100 Stick Flyer "Sonne macht Frithlingsgefithle"
Lieferdaten iiberprifen Preis: 35,13 € netto zzgl. der gesetzlichen Mwst,
3.  Bestellung Gberprifen
und abschicken | Ansprechpartner
Ansprechpartner:
Herr Uwe Glnzel
Funktion: GF
Rechnungsdaten

COMPOWER GmbH

Unterreut 6

76228 Karlsruhe

Telefon: +48 721 453630

Fax:

E-Mail; uwe.guenzel@comopwer.com Internet:

Lieferdaten

Rechnungsdaten sind Lieferdaten

[1ch habe die Druckvorlage Uberpriift und gebe sie hiermit frei.

[J1ch habe die 2BG gelesen und erkldre mich mit ihnen einverstanden.

Zuriick zu Schritt 2 Bestellung abschicken

Abbildung 11: Bestellung Schritt3: Bestellung iiberpriifen und abschicken

Wenn Sie die Bestellung abgeschickt haben, erhalten Sie eine Bestellbestatigung per E-Mail. Ihre
Bestellung wird an die angeschlossene Druckerei weitergeleitet, die Ihren Auftrag ausfihrt und lhnen
Ihre Dokumente zukommen lasst. Die Rechnung wird ebenfalls direkt von der Druckerei an Sie
gestellt. Bitte beachten Sie, dass der Druck Ihrer Dokumente bis zu 7 Werktage dauern kann.
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Meine Dokumente Bestellung
Meine Stammdaten

Meine Bestellungen vielen Dank fiir Ihre Bestellung

Ihre Bestellnummer lautet: 16

Abbildung 12: Bestellung abgeschlossen

Benutzerhandbuch Web-to-Print IGS, Version 1.1, 02.04.2009
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4 Meine Bestellungen

Im Bereich ,,Meine Bestellungen” konnen Sie lhre bisherigen Bestellungen einsehen.

B!

Meine Dokumente

ldrg Siegeritz (!)

Meine Bestellungen
Meine Stammdaten

Meine Bestellungen

Abbildung 13: Meine bisherigen Bestellun

gen

i | Detailinformationen zur Bestellung anzeigen lassen

&f Vorschau des bestellten Dokuments ansehen

Benutzerhandbuch Web-to-Print IGS, Version 1.1, 02.04.2009

Bestellnr. Datum Dokument Preis, brutte  Aktionen

1 04.02 2009 18:56:14 45,00 | 4 o}
2 04,02,2009 18:59:24 Wieviel Sonne 45,00€ | 4 of
3 04.02.2009 19:28:44 Wieviel Sonne 4500€ 4 of
4 04.02.2009 20:52:49  Wieviel Sonne 270,00 € i 0:
5 05,02 2009 08:51:27 Sonnenlicht ist Leben 0,00€ 4 of
& 05.02.2009 10:01:05 10-Punkte 180,00€ |4 (o
7 05.02.2009 11:07:32 Sonnenlicht ist Leben 0,00€ 4 of
& 19.02.2009 13:44:12 Sonne macht Fihlingsgefihle 4500€ | 4 ||
9 20.02.2009 09:37:33  Wieviel Sonne 1E000€ 4 o
in 01.05%.2009 15:03:36 Sonnenlicht ist Leben 45,00 £ i D‘*
11 02,03,2009 11:26:56 Anzeige: Sonne macht heiter 45,00€ | 4 ||a¢
iz 10.03.2009 21:00:08  Wieviel Sonne 45,00€ | 4 |of
14 01.04.2009 14:47:30 Ist Sonnenlicht gut fir Sie? 45,00 £

16 02.04.2009 20:44:49 Sonne macht Frihlingsgefihle
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Details der Bestellung

close or Esc Key
Bestellnummer: 16
Daturn: 02.04.2009 20:44:49

Titel: Sonne macht Frihlingsgefihle
Stickzahl: 100

Preis: 3513 €

Abbildung 14: Detailinformationen zu einer Bestellung

Benutzerhandbuch Web-to-Print IGS, Version 1.1, 02.04.2009
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5 Meine Stammdaten

5.1 Daten fiir den Eindruck

Im Bereich ,,Daten fiir den Eindruck” kénnen Sie die Daten lhres Sonnenstudios, die auf den

Dokumenten eingedruckt werden sollen, dndern. Fiillen Sie hierzu einfach die Felder des Formulars

aus.
@!

Meine Dokumente Meine Stammdaten

Meine Stammdaten Daten fiir den Eindriick

¥ Daten fir Eindruck Daten fiir den Eindruck

b Rechnungs- und Lieferdaten X

b Passwort Firma | COMPOWER: GrribH |
Firma Zusatz | |
Strasse |Unterreut [ |
51 |
e |Kar|sruhe

Telefan
Fax
E-Mail
Internst

Meine Bestellungen Zusitze

Altuelles Logo

|+48 721 453630

[+49 721 453738

||nfo@compower.cam

|W\v\-w.comp0wer.cum

Jidrg Siegeritz Q)

Suchen Sie Thr Logo auf IThrem Rechner

Ihr Experte filr Dokumentehmensgement ,
Kollahoration und Web-to-Frint

CONBP OWER)

Logo hochladen |

Abbildung 15: Stammdaten — Daten fiir den Eindruck

Speichern Sie Ihre Anderungen und
laden Sie Thr Logo hoch

Wenn Sie ein neues Logo lhres Studios auf unseren Server iberspielen mochten, klicken Sie auf den

Button Durchsuchen.. Nun 6ffnet sich in einem neuen Fenster der Dateimanager lhres Rechner.

Benutzerhandbuch Web-to-Print IGS, Version 1.1, 02.04.2009
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@ Datei hochladen @
P '
&S] [1. » Computer » COMPOWER M1 (G:) » Daten » COMPOWER » CI - [ 42| [ suchen 2|
‘ Organisieren v | m= Ansichten = B Neuer Ordner
Linkfavoriten Narne GesamtgroBe Freier Speicherplatz
e logo_compower.eps loge_compower,jpg
Weitere » EPS-Datei == JPEG-Bild
354 KB 84,6 KB
Ord v
" ne‘r loge_cempower.png loge_cempower_bw_238:35...
B guenzel + | E====1 PNG-Datei PNG-Datei
. Offentlich F 192 KB 291 KB
18 Computer L loge_coempower_color_283x..
E_:-', Lokaler Datentrager (C:) e ;'['_IP;\[E:;‘E'
09

& Memory Stick (D:)
- 50/ MMC (E)
%% DVD-RW-Laufwerk (F:) Disk
ca COMPOWER M1 (G:)
. SVAULTS.AVG
| Alfresco VM
. Daten
. BackupDB
. Bestellungen
, COMPOWER
Angebote
calendar
a -

Dateiname:

Abbildung 16: Dateimanager zur Auswahl lhres Logos

Ubernehmen Sie Ihr Logo

Wihlen Sie das gewlinschte Logo aus und klicken Sie auf 6ffnen. Damit wird der Link zu Ihrem Logo in
das Textfeld ,Logo hochladen” eingetragen. Wenn Sie nun den Button speichern klicken, werden das
Logo lberspielt und Ihre Anderungen an den Formularfeldern iibernommen.

5.2 Rechnungs- und Lieferdaten

Hier konnen Sie lhre Rechnungs- und Lieferdaten andern.

Sollten Ihre Rechnungsdaten von den Daten fiir den Eindruck abweichen, entfernen Sie den Haken
von der Checkbox ,,Daten fir den Eindruck sind Rechnungsdaten®. Tragen Sie anschlieRend die
Rechnungsdaten in die neuen Felder ein.

Falls die Lieferdaten von den Rechnungsdaten abweichen, entfernen Sie auch denHaken von der
Checkbox ,Rechnungsdaten sind Lieferdaten”. Tragen Sie anschlieBend die Lieferdaten in die neuen
Felder ein.
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m' Jrg Siegeritz ()

Meine Dokumente Meine Stammdaten
Meine Stammdaten Rechnungs- und Lieferdaten
b Daten for Eindruck Ansprechpartner

¥ Rechnungs- und Lieferdaten

¥ Passwort Ao M

Titel o

Vorname |
| Uwe

Machname ‘Gunze\

Abteilung

Funktion ‘GF

Rechnungsdaten
»¥iDaten fir den Eindruck sind Rechnungsdaten

Meine Bestellungen
Lieferdaten

M rechnungsdaten sind Lieferdaten

speichern

Abbildung 17: Stammdaten — Rechnungs- und Lieferdaten
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